T.C.
BERLIN BUYUKELCILIiGI
Tiirk Uyruklu S6zlesmeli Sekreter Sinavi Duyurusu

ONEMLI: Smmav, Berlin/Almanya’da kain Biiyiikel¢ilik binamizda diizenlenecek olup
adaylarin pasaport, vize ve seyahat islemleri tamamen kendi sorumluluklarinda
olacaktir.

T.C. Berlin Biiyiikelgiliginde miinhal bulunan 1 (bir) sozlesmeli sekreter pozisyonuna sinavla
personel alinacaktir.

I) ADAYLARDA ARANAN NITELIKLER:
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Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak,

Sinav tarihi itibariyla 41 yasindan giin almamis olmak,

En az lise veya dengi okullari ile bu okullarla esdeger oldugu Milli Egitim Bakanliginca
onaylanmis yabanci okullardan mezun olmak (Almanya’da lise diizeyinde mezuniyet icin
Abitur veya Fachabitur vb. tamamlamis olmak),

Kamu haklarindan yoksun bulunmamak,

Agir hapis veya 6 aydan fazla hapis veya affa ugramis olsalar dahi zimmet, ihtilas, irtikép,
rigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotliye kullanmak, dolayli iflas gibi yiiz
kizartic1 bir fiilden dolay1 hapis cezasindan hiikiimlii bulunmamak,

Erkekler icin askerligini yapmis olmak veya yapmis sayilmak (Askerlik gorevi ertelenmis
olan adaylarin bagvurulari kabul edilmeyecektir.),

Her tiirlii iklim kosullarinda gérev yapmaya engel durumu bulunmadigini saghk kurulu
raporu ile belgelemek (Saglik Kurulu Raporu istthdam edilecek adaylardan istenir),

Cok iyi derecede Almanca ve Tiirkge bilmek,

Bilgisayar kullanabilmek.

IT) BASVURU iCIN ADAYLARDAN ISTENEN BELGELER:
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Ozgecmis (CV) (Adaymn adresi, telefon numarasi ve e-posta adresine de 6zgegmiste yer
verilmelidir.),

Tirkiye Cumhuriyeti pasaportuna sahip adaylarin pasaport 6rnegi ile islem gormiis sayfalari
(Kariyer Kapis1 Platformu’na tek bir belge halinde yiiklenmesi gerekmektedir.),

Niifus ctizdaninin (T.C. kimlik kartinin) ash veya onayli sureti,

En son mezun olunan okuldan alinan diplomanin asl veya onayli sureti (yurt disindaki
okullardan mezun olan adaylarin lise veya liniversite diplomalarindan birine iliskin Egitim
Misavirlikleri/Atagelikleri, Milli Egitim Bakanligi ya da Yiksekdgretim Kurulundan
alacaklari denklik belgelerini, Kariyer Kapis1 Platformu iizerinden yapilan basvuru sirasinda
“Ek Dosya” boliimiindeki “Denklik Gosterir Belge” alanina ytliklemeleri gerekmektedir.),
Erkekler icin askerlik kesin terhis belgesi veya askerlikle iligigi olmadigina dair belge,

Son 6 ay i¢inde ¢ekilmis 1 adet renkli vesikalik fotograf,

Sozkonusu belgelerden e-Devlet sisteminden temin edilemeyenlerin aday tarafindan Kariyer
Kapisi Platformu’na yiliklenmesi gerekmektedir.



111) SINAV:

Sinava girerken pasaport veya niifus ciizdaninin (T.C. kimlik kartinin) aslinin ibraz edilmesi
gerekmektedir.

a) Yazih Yeterlilik Sinavi:

Yazili eleme smavi 1 Subat 2023 Carsamba giinii saat 10:00°da, Tiergartenstr. 19-21, 10785
Berlin adresinde bulunan Biiyiikel¢iligimizde yapilacaktir.

Yazili Sinav Konulari:

Tiirkgeden Almancaya ¢eviri (1 saat)
Almancadan Tiirk¢eye ceviri (1 saat)
Tiirkge kompozisyon (1 saat)
Matematik (1 saat)

B) Sozlii ve Uygulamal Yarisma Sinawvi

Yazili yeterlilik sinavinda basarili olan adaylar sinavi 13 Subat 2023 Pazartesi giinii saat
10:00°da, Biiyiikelciligimizde yapilacak s6zlii ve uygulamali yarigma sinavina davet
edileceklerdir.

Sozlii Smav Konularr: Genel Kiiltiir, Tiirkiye ve Diinya Cografyasi, Osmanli Tarihi, Tiirk
Inkilap Tarihi.

Uygulamali Sinav Konulari: Daktilo (Bilgisayar) sinavi
IV) BASVURU TARIHI:

Bagvurular 29 Aralik 2022 Persembe giinii TSI 10:00 ile 18 Ocak 2023 Carsamba giinii TSI
23:59 arasinda e-Devlet sistemi lizerinden Disisleri Bakanligi, Kariyer Kapisi - Kamu Ise Alim
sekmesinden ve Kariyer Kapisi (isealimkariyerkapisi.cbiko.gov.tr) adresinden alinacaktir.

Adaylarin sinava katilabilmeleri i¢in Kariyer Kapist Platformu iizerinden yukarida belirtilen
tarihler arasinda yapacaklar1 bagvurunun yani sira, tiim basvuru belgelerinin asillarini veya
onayh suretlerini en ge¢ 24 Ocak 2023 Sah giinii mesai bitimine kadar (yerel saat ile 17:45’e
kadar) T.C. Berlin Biiyiikel¢iligine elden veya postayla ulastirmis olmalar1 da gerekmektedir.
Postada meydana gelebilecek gecikme ve kayiplardan Biiyiikel¢giligimiz sorumlu degildir.

Adaylarin basvurularmin gecerli sayllabilmesi icin, basvuru islemlerini Kariver Kapisi
Platformu iizerinden tamamlamalar1 ve aymi zamanda tiim basvuru belgelerini eksiksiz
sekilde isbu duyuruda belirtilen siireler icinde T.C. Berlin Biiviikelciligine ulastirmalari
gerekmektedir.

Gergege aykir1 belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilacak olup,
istthdam edilseler dahi gorevlendirmeleri iptal edilecek ve varsa kendilerine 6denmis olan
licretler yasal faizi ile tazmin edilecektir.

Adaylar, yazili sinava katilip katilamayacaklarin1 Kariyer Kapisi Platformu iizerinden teyit
edebileceklerdir.



V) SINAV YERI:
Yazih Sinav: Tiergartenstr. 19-21, 10785 Berlin (Biiyiikel¢ilik binasi)
Sozlii ve Uygulamal Sinav: Tiergartenstr. 19-21, 10785 Berlin (Biiyiikelgilik binasi)

(Yazil1 ya da sozlii smav tarihinde veya sinav yerinde degisiklik yapilmasi halinde sinava
katilmaya hak kazanan adaylara ayrica e-posta ile bilgi verilecektir.)

Tel :+4930275 850
E-mail: botschaft.berlin@mfa.gov.tr



